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  الفصل الأول: موضوع طلب العروض 

 : تبويب طلب العروض2الفصل 

 إجراءات القيام بطلب العروض: 3الفصل 

 

  : شروط المشاركة في الصفقة4الفصل 

  : صلوحية العروض 5الفصل 

  : الإيضاحات وملاحق ملف طلب العروض6الفصل 

  : الضمانات المالية7الفصل 
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  عن المسؤوليةّ المدنيةّ والمهنيةّ : عقد التأمين8الفصل 

  : طريقة تقديم العروض 9الفصل 

  : الوثائق المكوّنة للعرض10الفصل 

  : فتح الظروف الفنية11ّالفصل 

  : ضبط آجال وصيغ الرجوع في تقديم الترشحات من قبل المشاركين في الصفقة12الفصل 

  : فرز العروض13الفصل 

  : منهجيةّ فرز العروض و إسناد الأعداد14الفصل 

  للمحامين: تعيين المحامي أو الشركة المهنيةّ 15الفصل 

  : إمضاء العقد والشروع في المهمّـة16الفصل 

 

 الملاحق

  تعهّدالوثيقة : 1ملحق عدد 

  حول المشارك بطاقة إرشادات عامة: 2ملحق عدد 

  مّة تصريح على الشرف بعدم التأثير في مختلف إجراءات التعيين ومراحل إنجاز المه: 3ملحق عدد 

  بعدم مباشرة العمل لدى )الهيكل العمومي( صاحب طلب العروضتصريح على الشرف : 4ملحق عدد 

تصريح على الشرف بصحّة البيانات والمراجع الخصوصيّة والعامّة المذكورة في : 5ملحق عدد 

 الغرض

 

تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى  الحالات الإقصائيةّ المنصوص عليها : 6ملحق عدد 

 من كرّاس الشروط 2بالفصل 

 

ارين المحامين أو أعضاء الشركة المهنيةّ للمحامين وكذلك المستشسميـة في إقائمة : 7ملحق عدد 

 المحليين والأجانب المتعاقدين والمقترحين في المهمّة 

 

  والانابات المطلوبة المتدخلالفريق لكافة  (جماعي تصريح على الشرف فردي) أو: 8ملحق عدد 

خلال لمحامين أنابت أو كلفّت المحامي أو الشركة المهنيّة لالتي الهياكل العمومية قائمة : 9ملحق عدد 

 .سنوات الأخيرة الخمس

 

  سيـــرة ذاتيـــة: 10ملحق عدد 
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التي سبقت سنة تاريخ القيام بطلب  خلال الثلاث سنوات الأخيرة مخطط اشتغال: 11ملحق عدد 

 العروض الحالي وعدد الإنابات الجاريةّ.

 

  البنـود التعاقديـّة النموذجيـّـة بين محام وهيكل عمــومي :12ملحق عدد 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



   5 

 

 

 المنشأة(:تقديم )المؤسسة أو 

 

 

 .ة لعجين الحلفاء والورقركـــة الوطنيّ الشّ  الاسم:*    

 .شركة خفية الاسم :القانوني الشكل*   

 .شارع الحبيب بورقيبة القصرين المقر الاجتماعي:*   

 شارع الحبيب بورقيبة تونس. * فرع الشركة:  

 .ئيةإنتاج وتسويق عجين الحلفاء، ورق الكتابة والطباعة والمواد الكيميا النشاط:*  
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 طلب العروضموضوع : 1الفصل 

و الورق   الشّركة الوطنيّة لعجين الحلفاءنيابة إختيار محامي مباشر مرسّم بجدول المحامين ل     

لقضائية الدى المحاكم وسائر الهيئات  اوالدفاع عنه هافي حق القانونيّة جميع الإجراءاتالقيام بو

 المتعلقة لالجاري بها العم ام التشريعيةـة وفق ما تقتضيه الأحكوالإدارية والتعديليّوالتحكيميّة 

 .موالتحكي ةة والجزائيّة والجبائيّوالتجاريّ والعسكرية ةالمدنيّالإداريّـة و راءاتـبالإج

 

 :  تبويب طلب العروض2الفصل 

 قسط وحيد موجّه إلى جميع المحامين المباشرين. □
 يخصّص طلب العروض للمحامين الانابات المتعلّقة بجميع القضايا بمختلف أنواعها. 

 

 

 : إجراءات القيام بطلب العروض: 3الفصل 

 ويتولى المترشح تحميل كراس الشروط مجانا من موقع الواب الخاص بالصفقات العمومية 

)www.marchespublics.gov.tn( بعد أن يتم تعمير الاستمارة الإلكترونية الموجودة للغرض على

الهيئة الوطنية للمحامين واب كراس الشروط من موقع  تحميلكما يمكن  ،الموقع المذكور

(https://avocat.org.tn) ،من موقع واب الشركة الوطنية لعجين الحلفاء و الورق  أو

)www.sncpa.tn .) 

 

 : شروط المشاركة في الصفقة:4الفصل 

 يب. طلب العروض مفتوح لكافة المحامين المباشرين على حدّ السواء بالاستئناف أو التعق □

 لا يجوز قبول مشاركة المحامي: □

خلال  الذي تعرّض إلى عقوبة تأديبية ما لم يتم إلغاؤها من قبل المحاكم المختصّة وذلك -

 الثلاث سنوات التي سبقت تاريخ آخر أجل لقبول العروض المعنيّة.

ود في إحدى حالات المنع المنصوص عليها بالتشريع والتراتيب الجاري بها العمل الموج -

أو تلك التي تنشأ بسبب تضارب المصالح المرتبطة بالعلاقة المباشرة بين المحامي ورئيس 

الهيكل العمومي أو بأحد أعضاء هياكل التسّيير أو المداولة أو تلك التي يكون فيها المحامي 

 المهنيّة للمحامين قد قبل أيّ دعوى ضدّ جهة تعمل لديها.أو أعضاء الشركة 

http://www.marchespublics.gov.tn/
https://avocat.org.tn/
http://www.sncpa.tn/


   7 

 

 : صلوحية العروض5الفصل 

ليوم يوما( ابتداء من ا 60يصبح المشاركون ملزمين بعروضهم بمجرّد تقديمها لمدة ستيّن يوما )

 الموالي لآخر أجل محدد لقبول العروض.

 

 : الإيضاحات وملاحق ملف طلب العروض:6الفصل 

لمحدد اأيّام قبل التاريخ الأقصى  10يمكن لكل مشارك أن يطلب كتابيا إيضاحات في أجل أقصاه     

 لقبول العروض. ويتمّ إعداد ملحق لملف طلب العروض يتضمّن الإيضاحات المطلوبة والمعلومات

( أيام 10)التكميليّة يوّجه إلى جميع المترشحين الذين سحبوا كراس الشروط في أجل لا يتجاوز عشرة 

ان قبل التاريخ الأقصى المحدد لقبول العروض وذلك عن طريق البريد الإلكتروني يوجّه إلى عنو

صول المحامي المبينّ في إستمارة سحب كرّاس الشروط  وعند الاقتضاء عن طريق البريد مضمون الو

 مع الإعلام بالبلوغ.

لف كراس الشروط قصد مزيد توضيح م ويمكن توجيه معطيات تكميليّة إلى المترشحين الذين سحبوا

 .( أيام قبل التاريخ الأقصى المحدّد لقبول العروض10طلب العروض في أجل لا يتجاوز عشرة )

 

 الضمانات المالية: :7الفصل 

 موميّة.صفقات العيعفى المشاركون من تقديم الضمانات المالية التي تقتضيها التراتيب المتعلّقة بإبرام ال

 

 قة تقديم العروض: طري8الفصل 



   8 

 

 يتكون العرض من:

 يكلون وملن كلراس الشلروط   9الوثائق المنصوص عليها بالفصلل علدد جميع العرض الفني: يتضمن  -

 .و مختوما هذا الظرف وجوبا مغلقا

 ما. : يتضمن المبلغ المالي و طريقة الخلاص و يكون هذا الظرف وجوبا مغلقا و مختوعرض مالي -

 وطنلي  " لا يفتح طلب علروضويدرج هذين الظرفين في ظرف ثالث خارجي يختم ويكتب عليه عبارة 

  ". لانابة الشركة الوطنية لعجين الحلفاء و الورق متعلق بإختيار محامي مباشر

ة إللى توجّه الظروف عن طريق البريد مضمون الوصول أو عن طريق البريد السلريع أو تسللّم مباشلر -

 قابل وصل إيداع. مالتابع لـلشركة الوطنية لعجين الحلفاء و الورق  مكتب الضبط

اللدفتر  ثانيلة تسلجّل فليتسجّل الظروف عند تسلمّها في مكتب الضبط المعلينّ للغلرض ثلمّ وفلي مرحللة -

 إلى موعد فتحها. مغلقةالخاص بقبول العروض حسب تاريخ وصولها ويجب أن تبقى 

 يقصى آليّا: 

 شروط طلب العروض.كلّ عرض مخالف ل*  

 * كلّ عرض ورد بعد الآجال.  

 * كلّ عرض لم يكن مغلقا. 

رفعهلا  * كلّ عرض تضمّن تغييرات أو تحفّظات أدخلها المشلارك عللى بنلود كلرّاس الشلروط و للم يلتمّ  

 أيام ابتداء من تاريخ مطالبته بذلك من قبل الشّركة. 10من قبله خلال أجل 

 معلومات خاطئة أو وثائق مزوّرة.* كلّ عرض تضمّن تصريحات أو 

 ولا يمكن للمشاركين الذين تمّ إقصاء عروضهم لأيّ سبب من الأسباب المطالبة بتعويض.        
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 الوثائق المكوّنة للعرض:: 9الفصل

 لي:يوثائق التعهّد والمؤيّدات المصاحبة لها على ما  يجب أن يحتوي الظرف المتضمّن للعرض و

 

 واجبات المشارك العمليات المطلوبة الوثيقةبيان 

تأشلللير المشلللارك عللللى كللللّ  --- كراس الشروط

صللفحة وإمضللاؤه فللي آخللر 

 الوثيقة مع بيان التاريخ

 تعهّدالوثيقة 

 

إمضللاءها فللي آخللر الوثيقلللة  01الملحق عدد 

 مع بيان التاريخ .

الوثيقللة  إمضللاؤها فللي آخللر 02الملحق عدد  بطاقة إرشادات عامّة حول المشارك

 مع بيان التاريخ

شلللهادة فلللي الوضلللعية الجبائيلللة المنصلللوص عليهلللا 

 بالتشريع الجاري به العمل

أصللل الشّللهادة فللي 

الوضللعية الجبائيللة 

صللالحة إلللى آخللر 

أجلللللللللل لقبلللللللللول 

 العروض.

ممضاة من قبل رئيس مكتب 

 الأداءات المؤهل لذلك.

نخلللراط بصلللندوق الحيطلللة و الاشلللهادة فلللي خللللاص 

 للمحامين صالحة في تاريخ تقديم العرضالتقاعد 

 

أصللل الشللهادة للللم 

يملللللللللض عللللللللللى 

تسللليمها أكثللر مللن 

 شهر واحد.

ممضلللاة ملللن قبلللل الشلللخص 

المفوّض له وختمها مع بيلان 

 التاريخ

 شهادة التسجيل بالهيئة الوطنيّة 

 

أصل الشهادة لم 

يمض على 

تسليمها أكثر من 

 شهر واحد. 

ممضلللاة ملللن قبلللل العميلللد أو 

العام للهيئلـة أو كلذلك الكاتب 

رئلليس الفللرع الجهللوي دون 

سلللواهم وختمهللللا مللللع بيللللان 

 التاريخ
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شلللللهادة الإنخلللللراط بالصلللللندوق اللللللوطني للضلللللمان 

 الاجتماعي ) بالنسبة للمعاونين و الأعوان(.

نسللللللللللخة ملللللللللللن 

 الشهادة.

إمضاء الرئيس الملدير العلام 

للصللندوق الللوطني للضللمان 

الإجتمللاعي أو مللن الشللخص 

بيلللللان المفلللللوّض لللللله ملللللع 

 التاريخ.

تصلريح علللى الشللرف يلتلزم بموجبلله المشللارك بعللدم 

القيلللام مباشلللرة أو بواسلللطة الغيلللر بتقلللديم وعلللود أو 

عطايللا أو هللدايا قصللد التللأثير فللي مختلللف إجللراءات 

 التعيين ومراحل إنجاز المهمّة.

طبقلللللا لجنملللللوذج 

الملللدرج بلللالملحق 

 ( 3عدد)

إمضللاء المشلللارك فلللي آخلللر 

 التاريخ.الوثيقة مع بيان 

تصريح على الشرف يقدمّه المشارك بأنّه لم يكن 

عونا عموميا لدى الهيكل العمومي المعني، أو 

مضت عن إنقطاعه عن العمل به مدّة خمس سنوات 

على الأقلّ. وفي خلاف ذلك، يجب تقديم الترخيص 

أو نسخة من مكتوب الإعلام، حسب الحالة، 

العمل وخاصّة المطلوب طبق التراتيب الجاري بها 

مؤرّخ في  1998لسنة  1875منها أحكام الأمر عدد 

يتعلّق بضبط الشروط  1998سبتمبر  28

والإجراءات المتعلّقة بإسناد الموظفين العموميين 

ترخيصا لممارسة نشاط خاص بمقابل له علاقة 

 منه. 5مباشرة بمهامهم وخاصّة الفصل 

ا تصريح على الشرف بصحّة المعلومات التي قدّمه

المحامي في عرضه حول تجربته العامّة 

 والخصوصيّة.

طبقلللللا لجنملللللوذج 

الملللدرج بلللالملحق 

 ( 4عدد) 

 

 

 

 

 

طبقلللللا لجنملللللوذج 

الملللدرج بلللالملحق 

 ( 5عدد    ) 
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تصلللريح عللللى الشلللرف لصلللاحب العلللرض بأنّللله و 

الفريلللق المتلللدخّل المقتلللرح لا يوجلللدون فلللي إحلللدى 

الحللللالات المللللذكورة بالفصللللل الرابللللع مللللن كللللرّاس 

 الشروط. 

طبقلللللا لجنملللللوذج 

الملللدرج بلللالملحق 

 ( 6عدد) 

إمضللاء المشلللارك فلللي آخلللر 

 الوثيقة مع بيان التاريخ.

التجربلللة العاملللة للمحلللامي خللللال الخملللس سلللنوات 

الأخيرة، والإشارة إن كلان المحلامي المترشّلح عضلو 

فللي شللبكة دوليّللة مهنيّللة لمحللامين وتعريفهللا مللع ذكللر 

 موقع الواب إن وجد.

 

   إمضاء المشارك فلي آخلر

الوثيقللة مللع بيللان التللاريخ 

 مع تقديم المؤيّدات.

بالنسللللبة للمحللللامي حللللديث  

العهللللللد، يلإشللللللترط لإثبللللللات 

الإنابات التلي أسلداها الإدلاء 

فللي الغللرض مسللندة  بشللهادة

مللن قبلللل المكاتلللب أصلللحاب 

المهمللات المعنيّللة مصللحوبة 

بالمؤيّلللدات وفقلللا لجنملللوذج 

 (. 9المدرج بالملحق عدد ) 

التجربة الخصوصليّة للمحلامي المباشلر خللال العشلر 

) الخمس( سنوات الأخيرة فـلـي )  ذكلر الإختصلاص 

 المطلوب إن وجد(.

   إمضاء المشارك فلي آخلر

التلاريخ و  الوثيقة مع بيان

 المؤيّدات ذات الصلة.

بالنسللللبة للمحللللامي حللللديث  

العهللللللد، يلإشللللللترط لإثبللللللات 

الإنابات التلي أسلداها الإدلاء 

بشللهادة فللي الغللرض مسللندة 

مللن قبلللل المكاتلللب أصلللحاب 

المهملللللللللللات المعنيّلللللللللللة أو 

المؤيلللدات ذات الصللللة وفقلللا 

لجنمللوذج المللدرج بلللالملحق 

 (. 8عدد ) 

لكافّلللة أعضلللاء الفريلللق السللليرة الذاتيّلللة للمحلللامي أو 

المتللدخّل بمللا فللي ذلللك الخبللراء المحليّللين والأجانللب 

ر مؤيّدة بنسخ من الشلهائد العلميّلة لكللّ هلؤلاء ملع ذكل

 إن كان للمحامي المترشّح موقع واب وعنوان ذلك.

طبقلللللا لجنملللللوذج 

الملللدرج بلللالملحق 

 8عدد 

الإكتفلاء بإمضللاء صللاحب 

السلليرة الذاتيّللة وبإمضللاء 

الوثيقلة  المشارك في آخلر

 مع بيان التاريخ.
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ةةق او الملاحةةق المسةةتوج  ملاحظةةة  ارض بهااد  تعميرهااا ماال اباال العاا يمث ةةل مةةقد ت ةةقيد وثي ةةة التعه 

 موجبا لإقصاء العرض. اعتمادها للتقييم الفني

 

 : فتح الظرو :10الفصل 

لعلروض ملن قبلل اللجنلة الخاصّلة لفلتح او الماليلة تفتح الظروف المحتوية عللى العلروض الفنيّلة  -

 وفرزها، تحدث بمقرّر من الرئيس المدير العام للشّركة. 

 .بنص إعلان الدعوة  بالمكان المحددتعقد جلسة فتح العروض  -

ر أعملال لا يسلمح للحاضلرين المشلاركين بالتلدخّل فلي سليو تتمّ عملية الفلتح فلي جلسلة علنيّلة ،   -

ل لهم طلب تمكينهم من تعلديل عروضلهم أو إ ،اللجنة لأيّ سبب من الأسباب دخلال أيّ كما لا يخوَّ

 إضافات عليها. 

  .لا تفتح إلاّ العروض الواردة في الآجال القانونيّة المحدّدة لقبول العروض -

ثبّلت الت وف وريتمّ الشروع في عمليّة الفتح طبقا للتسلسل الترتيبي لتاريخ الورود و ذلك بفتح الظ -

ن دو هللاو يللتمّ الإقتصللار علللى التصللريح بوجود، المطلوبللةو المعطيللات مللن وجللود كلللّ الوثللائق 

 تعدادها.

 قللدمّوا كلللّ للجّنللة الخاصّللة بفللتح الظللروف أن تللدعو كتابيّللا المشللاركين الللذين لللم ي يمكللن عنللد الإقتضللاء و

ح الظلروف ملل ملن تلاريخ جلسلة فلتأيّلام ع 10المطلوبة إلى إتمام ملفلاتهم فلي أجلل و المعطيات الوثائق 

 . العنوانين الالكترونية للمترشحينوذلك عن طريق البريد أو 

 :  ضبط آجال وصيغ الرجوع في تقديم الترشحات: 11الفصل 

قابلل في كلّ الحالات، يمكن للمحلامي اللذي قلدّم ترشّلحه فلي طللب علروض أن يسلحبه بطللب كتلابيّ، م -

لاجتملاعي ابمقرهلا  الشّركة الوطنيّة لعجين الحلفلاء و اللورقب ضبط مكتوصل تسليم، يقدّم مباشرة إلى 

( يوملا 15أو عن طريق البريد مع الإعلام بالبلوغ  في أجل أقصاه خمسلة عشلرة ) او بفرعها في تونس،

هلذا  من تلاريخ آخلر أجلل لقبلول العلروض المعللن عليله ملن قبلل الشّلركة وذللك دون الحاجلة إللى تبريلر

 الإنسحاب.

 ضاء هذا الأجل، تؤخذ بعين الإعتبار عروضهم في أعمال الفرز، ويبقوا ملزمين بها.و بإنق-

نيلة الشلركة الوطفي صورة تراجع المحامي ، يحرم من المشلاركة فلي الصلفقات التلي تنظمهلا  ملاحظة:

فله عللى أو من تاريخ عدم الردّ من طر سحب ترشحه( تحتسب من تاريخ 02لمدةّ سنتين ) لعجين الحلفاء

 ( أيام عمل.10إعلامه بقبوله النهائي الذي بقي دون ردّ لمدةّ تجاوزت عشرة)

 : فرز العروض12 الفصل
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ى هلذه اللجنلة ملن هلذا الكلرّاس، تتلولّ  10بعد فتح العروض من قبل اللجّنة الخاصّة المشار إليها بالفصل 

ملن هلذا  13وفقلا للمنهجيّلة المدرجلة بلالفقرة الأوللى ملن الفصلل كذلك فرز العروض المقبوللة وترتيبهلا 

 الكراس.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 :  منهجيةّ فرز العروض و اسناد الاعداد13الفصل 

 :منهجيةّ فرز العروض -1

 يتمّ فرز العروض وترتيبها بالاعتماد، حصريا، على المقاييس التاليــة:

 العدد الأاصى المسند معايير الفرز العدد

 نقطة 40 العامة للمحامي  المراجع 1

 نقطة 20 المحامي في الإنابـات المعنية ) ذكر الاختصاص المطلوب أو المشابه( تجـربة 2

 نقطة10 المؤهلات العلميّة للمحامي  3

 نقطة  30 حجم المهام الموكولة للمحامي من قبل الهياكل العموميةّ وعددها 4
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 و تقصى وجوبا: 

حدّدة في العروض التي لم تتضمّن إحدى الوثائق المعتمدة للفرز بعد إنقضاء فترة الإمهال والم -

 من هذا الكراس. 09الفصل 

 كل عرض تضمّن تصريحات أو معلومات خاطئة أو وثائق ثبت أنها مزوّرة. -

 س الصفقة.العروض التي يتولّى أحد المشاركين فيها تقديم أكثر من عرض واحد في نف -

بخصوص المحامين الذين صدرت في شأنهم عقوبات تأديبيّة، فإنّ إستبعادهم ورفض  و ملاحظة:

 2014نة لس 764ترشّحاتهم لا يتمّ إلا من قبل لجنة المراقبة والمتابعة المحدثة بمقتضى الأمر عدد 

مومية يتعلق بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة  الهياكل الع 2014جانفي   24مؤرّخ في 

قّة في لتثبتّ بدلدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكريــــة والتعديلية والتحكيمية ، بعد ا

الجهوي   وضعياّتهم المهنية بالتنّسيق مع من له النظر في الهيئة الوطنية  أو كذلك مع رئيس الفرع

  24مؤرّخ في  2014لسنة  764من الأمر عدد  15المختصّ عند الإقتضاء، تطبيقا لمقتضيات الفصل 

 .2014جانفي 

 

 منهجية إسناد الأعداد: -  2

 المبدأ العام في إسناد الأعداد:

 نقطة(: 50المراجع العامة للمحامي خلال الخمسة سنوات الأخيرة )  -أ  

 المحامي خلال الخمس سنوات الأخيرة . أسداها وكسبهابحسب نسبة الإنابات التي المراجع 

ت التي ) الملفاح المترشوبالإضافة إلى عدد السنوات المشار إليها تحتسب التجربة بعدد الإنابات التي أسداها المحامي 

ه زت فيأنجزها ( خلال تلك الفترة والتي يجب أن لا تقل عن خمس سنوات و ذلك بصرف النظر عن الطور الذي أنج

 .تلك الملفات

بصفة عامة وويمكن كذلك إعتماد عينّة للانابات أو رسائل التكليف حسبما يراه المترشح المشارك في طلب العروض. 

 يتولى المحامي تقديم كل وثيقة تثبت إنجاز العمل موضوع الإنابة.

 ولا يدخل ضمن احتساب التجربة القضايا التي تمّ رفضها شكلا.

 

نسبة  الإنابات 

 تم كسبها التي

خلال الخمسة 

 سنوات الاخيرة

 40أال مل 

  مل الانابات%

 40و%45بيل ما 

  مل الانابات%

 50و%46 ما بيل

  مل الانابات%

ما 

مل %55و%51بيل

  الانابات

مل %60و%56ما بيل

  الانابات

مل %60أكثر مل

  الانابات

 نقطة 100 المجمــــــوع العـــــام
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العدد المسند 

بعنوان المراجع 

 العامة

0 10 20 30 40 50 

 العيّنات مل المؤيدّات:صيغ تقديم 

(، 5 الملحق عدد)تبعا لإمضاء المترشّح للتصريح على الشرف بصحّة البيانات المتعلقّة بالتجربة الخصوصيةّ والعامّة 

 لا يدعى، في مرحلة أولى،  المترشّح المعني إلى تأييد عرضه بالمؤيدّات المصرّح بها . 

ة والسّر ت وحسب طبيعتها بطريقة تحفظ حماية المعطيات الشخصيّ إلا أنّه مدعو إلى جمعها وتخزينها حسب السنوا

لها ة لإستغلاالمهني في أقراص ممغنطة أو ليزريةّ أو كذلك في وسائل حفظ إلكترونيّة تراعى فيها الضّمانات الفنيّ 

بق ططبق مواصفات تتلاءم مع التجّهيزات المستعملة في المجال وذلك لتقديمها عند الطلب للهيكل العمومي 

 المواصفات الفنيةّ المبينّة للغرض في كراس الشروط.

 ويجب الإشارة للمترشّحين أنّ عمليةّ الفرز وترتيب العروض تتمّ على النّحو التاّلي:

ى الشرّف فرز وترتيب العروض على أساس المعطيات المبينّة في التصّاريح عل تتولى اللجنة الخاصة بفرز العروض

بعد  ةاللجنقوم ت و مضاة من قبل المترشّحين وطبقا للمعايير والمقاييس المحددّة في هذا الفصل.والسّيرة الذاّتيّة الم

عمومي  لإجراء ا للطلب الالإنتهاء من هذه الأعمال بتوجيه الملفات إلى اللّجنة المختصّة للمراقبة والمتابعة بالهيئة العلي

. وإذا 2014مارس  13المؤرخ في  2014لسنة  1039مر عدد من الأ 10المراقبة اللازّمة عليها طبقا لأحكام الفصل 

لتصريح به ما إقتضت أعمال اللجّنة المذكورة طلب المؤيدّات المضمنة بالتصاريح أو مؤيدات إضافية حول ما تم ا

ن وطنية لعجيالشركة البخصوص المؤهلات العلمية والمهنية، فإنّ  هذا الطلب يوجّه إلى المحامين المعنيين من قبل 

ي يفرزها يتم ضبط القائمة حسب الأولوية التو  ها،لا يشمل سوى ضعف العدد المطلوب من قبل و الحلفاء و الورق

 .الترتيب الأولي الذي أنتجته أعمال الفرز 

 نقطة(: 20المؤهّلات العلميةّ للمحامي)   -ب 

زة في خبرة المتميّ بالإستناد إلى ال ويهدف هذا المقياس إلى تحديد العدد الأمثل من المتدخلين للقيام بالإنابة 

ذلك  حسب والميدان المطلوب من قبل الهيكل العمومي من ناحية وإلى المؤهلات العلمية للمترشح من ناحية أخرى، 

 التصنيف التالي: 

 المحامون  المباشرون لدى التعقيب. -
 المحامون المباشرون لدى الإستئناف. -

، يجب على من قبل المحامي لمدة الإنابة أو جزء منها. ولهذا الغرض الخبراء و المستشارون المتعاقد معهم -

الأجانب والمترشح  التنصيص على أعضاء الفريق المقترح من المتعاقدين ) الخبراء، المستشارون المحليون 

 ...(. إختصاصاتهم في العلاقة بالإنابة المطلوبة و عند الإقتضاء
 

العلميّة التي تحصّل عليها المحامي وعدد الدورات التكوينيّة التي تلقّاها وتسند الأعداد بحسب الشهادات 
 أو شارك فيها المحامي على النحو التالي:

ي إطار فنقاط لكلّ محام شارك فعليا أو تابع بنجاح دورة تكوينية متخصّصة خاصّة  10تسند بصفة آلية   -
 التنسيق مع المعهد الاعلى للمحامين.دورات التكوين المستمرّ التي تنظمها الهيئة الوطنية  ب

امين وليّة للمحتسند نقطتان لكلّ مشاركة ناجحة في دورة تكوينيةّ قام بها محامي في إطار أنشطة الهياكل الد -

 أو في هياكل أخرى. ويبلغ سقف النقاط بهذا العنوان خمسة.
ركة في لجصل من شهادة المشا ولإثبات المشاركة في هذه الدورات، يقدمّ المحامي المترشح نسخة مطابقة

 الدورة المعنية.
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ين لى ذلك، بعإوعندما يتعلّق الأمر بتكليف محامين بقضايا في الخارج من قبل الهياكل العموميّة، يؤخذ، بالإضافة 

أو عند قد  يها في العالإعتبار مدى إلمام المحامي المترشّح بلغة المحكمة المنشورة أمامها القضيّة أو اللغة المتفّق عل

ركة شلمحامي أو الإقتضاء اللغة الإنقليزية. ويمكن، كذلك، الأخذ بعين الإعتبار إضافة إلى هذه المقاييس، إنضواء ا

 المحاماة في شبكة مهنيّة دوليةّ لمكاتب محاماة من عدمه.

 ويتمّ ذلك على النحو التالي:

 الميزات التفاضليةّ

 10 - - - - - شهادة دكتوراه في القانون  )ب(

مراجع الخبراء المحليّون 

والأجانب والمستشارون المكلفون 

بالمهمّة أو كذلك الإنضواء في 

 شبكة دوليّة لمكتب محاماة 

- - - - - 10 

 20 المجموع 

 
ؤرّخ في الم 1993لسنة  1823)ب( تتمثلّ شهادة الدكتوراه في الشهادة التي نصّ عليها العنوان الثاني من الأمر عدد 

 له علاقة بالمهمّة.والنصوص التي نقحته أو تمّمته في إختصاص قانوني  06/09/1993

لتي والأعمال ا يب،  عدد السنوات والملفّاتوبالنسبة للتعقيب، تحتسب الخبرة بصفة تراكمية وذلك بأن تضاف لخبرته في التعق

 قام بها المحامي المترشّح في مرحلة الإستئناف . 

 

 

 نقطة( 30حجم المهام الموكولة للمحامي مل ابل الهياكل العموميّة وعددها )  -ت     

يرتفع  مهمّة بقدر ماالمترشح متفرّغا للإعطاء أكثر فرص للمترشّحين المتفرّغين. لذلك بقدر ما يكون المحامي يهدف هذا المعيار إلى 

 العدد المسند إليه بهذا العنوان والعكس بالعكس وذلك على النحو التالي :

طلب   للمشاركة في يتمّ حذف نصف  نقطة عن كلّ قضيةّ جارية،  لفائدة هيكل عمومي في الطور الإبتدائي  في تاريخ تقديم الترشّح  -

 العروض.

ركة في طلب  عن كلّ قضيّة جارية لفائدة هيكل عمومي في طور الإستئناف  في تاريخ تقديم الترشّح للمشايتمّ حذف نصف نقطة  -

 العروض.

 شّح للمشاركةيتمّ حذف نصف نقطة عن كلّ قضيّة جارية لفائدة هيكل عمومي أو خاص  لدى محكمة  التعقيب في تاريخ تقديم التر -

 في طلب  العروض.

 

 

 
 

  

 

 : المحامي تعييل: 15الفصل

ز تعدّ لجنة الفرز المحدثة لدى الشركة الوطنية لعجين الحلفاء و الورق تقريرا مفصّلا حول معايير إختيار المترشّحين ونتائج أعمال الفر 

 على ضوء ذلك توضّح فيه كيفيّة ترتيب المترشّحين وأسباب إقصاء بعض العروض إن حصل ذلك.

من  7ام الفصل مي طبقا لأحكإلى اللجنة المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب العمووتوجّه الشّركة وجوبا هذا التقرير 

لف الذكر من الأمر السا 8لإجراء مراقبتها عليها طبقا لمقتضيات الفصل  2014جانفي 24والمؤرّخ في  2014لسنة  764الأمر عدد 

 وإعادة النظر فيها، عند الإقتضاء.
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 تهاء من هذه الأعمال ، توجّه اللجنة المذكورة قرارها إلى الشّركة لتنفيذه.وبعد الإن

 : العقد والشّروع في المهمّة إمضاء: 16الفصل 

لمحرر مضاء العقد اإد. ويجب عليه الذي تمّ اختياره من قبل الشّركة الوطنيةّ لعجين الحلفاء و الورق في العنوان المبينّ بوثيقة التعهّ  يتمّ إعلام المحامي

تضيات وواقع طبق النموذج المصاحب لهذا. ويمكن للطّرفين إضافة بنود يرى الطرفين أهميتّها وضرورة توضيحها وذلك حسب مق باللغة العربية

 نشاط الشركة المذكورة. 

 بذلك. نرد تسلم الإذق المهمّة بمجوعلى إثر المصادقة على العقد وإمضائه، يتم إعلام المحامي ليتولى اتخاذ كل الإجراءات الضرورية لضمان إنطلا

 اس.من هذا الكر 12المحامي الذي وقع إختياره نهائيا للإنابة فتطبق أحكام الفقرة الأخيرة من الفصل توكيل إلا أنّه، في صورة 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 منهجيّة فرز العروض: -1

 يتمّ فرز العروض وترتيبها بالاعتماد، حصريا، على المقاييس التاليــة:
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 وتقصى وجوبا :  

لوبلة لإداريلة المطاتنقصلها الوثلائق  العروض التي لم تتضمّن إحدى الوثائق المعتمدة للفرز الفني بعلد إنقضلاء فتلرة الإمهلال أو كلذلك التلي -

 من هذا الكراس. 10للمشاركة في الصفقة والمحددّة في الفصل 

 تصريحات أو معلومات خاطئة أو وثائق ثبت أنها مزوّرة.كل عرض تضمّن  -

 العروض التي يتولىّ أحد المشاركين فيها تقديم أكثر من عرض واحد في نفس الصفقة. -

حدثلة لموالمتابعلة ا وبخصوص المحامين الذين صدرت في شأنهم عقوبات تأديبيّة، فإنّ إستبعادهم ورفض ترشّحاتهم لا يلتمّ إلا ملن قبلل لجنلة المراقبلة

وميلة للدى يتعلق بضبط شروط وإجراءات تكليلف المحلامين بنيابلة  الهياكلل العم 2014جانفي   24مؤرّخ في  2014لسنة  764بمقتضى الأمر عدد 

بالتنّسليق ملع ملن لله النظلر فلي  التحكيمية ، بعد التثبتّ بدقّلة فلي وضلعياّتهم المهنيلة التعديلية و العسكريــــة و الإدارية و المحاكم والهيئات القضائية و

مؤرّخ فلي  2014لسنة  764من الأمر عدد  15الهيئة الوطنية  أو كذلك مع رئيس الفرع الجهوي  المختصّ عند الإقتضاء، تطبيقا لمقتضيات الفصل 

 .2014جانفي   24

 

 منهجية إسناد الأعداد: -2    

 المبدأ العام في إسناد الأعداد: 2-1          

 في صورة ضرورة وجود محامي متخصّص في ميدان معيّل  *  

 نقطة(: 40المراجع العامة للمحامي خلال الخمسة سنوات الأخيرة)  -أ

للى إرة جلانفي ......... غلالفترة الممتدةّ بلين تسند أعداد المراجع بحسب عدد الإنابات التي أسداها المحامي خلال الخمس سنوات الأخيرة أي من       

 تاريخ تقديم العروض.

ي يجلب أن لا الفتلرة والتل وبالإضافة إلى عدد السنوات المشار إليها في الفقرة السابقة، تحتسب التجربة بعدد الإنابات التي أسداها المحلامي خللال تللك

 فيه الملفات.تقل عن خمس سنوات و ذلك بصرف النظر عن الطور الذي أنجزت 

ثيقلة ومي تقديم كل ويمكن كذلك إعتماد عيّنة الإنابات أو رسائل التكليف حسبما يراه المترشح المشارك في طلب العروض. وبصفة عامة يتولى المحا

 تثبت إنجاز العمل موضوع الإنابة.

العدد الأقصى  معايير الفرز العدد

 المسند

 نقطة 40 المراجع العامة للمحامي  1

و أتجـربة المحامي في الإنابـات المعنية ) ذكر الاختصلاص المطللوب  2

 المشابه(

 نقطة 20

 نقطة 10 المؤهلات العلميّة للمحامي  3

 نقطة  30 حجم المهام الموكولة للمحامي من قبل الهياكل العموميّة وعددها 4

 نقطة  101 المجمــــــوع العـــــام
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 ولا يدخل ضمن احتساب التجربة القضايا التي تمّ رفضها شكلا.

  

 20( )الخصوصية خلال الخمساة سانوات الأخيارة* ) كار الاختصااط المطلاوب أو المشااب تجـربة المحامي في الإنابـات  -ب

 نقطة(.

مام لخبرة الخصوصية في إليتعلقّ هذا المعيار بتمييز الجوانب المتعلقّة بالخبرة الخصوصيةّ في مقاييس إختيار الهيكل العمومي للمحامي. وتتمثلّ ا        

امي لتي سبق للمحالمحامي بإختصاص في ميدان  معينّ وقدرته على معالجة إشكالياته القانونية. وتسند الأعداد بخصوص هذا المعيار حسب عدد الملفات ا

 التعهد بها في الميدان المطلوب من قبل الهيكل العمومي وذلك على النحو المبين في الجدول الموالي: 

 

 

 *بصفة استثنائية و بالنسبة لأول طلب عروض يقوم به الهيكل العمومي ، تقتصر التجربة المطلوبة على ثلاث سنوات فقط.

 

خصّلص فلي ميلدان التي يرى فيها الهيكل العمومي ضلرورة وجلود محلامي مت تجدر الملاحظة بخصوص هذا المعيار أنّه لا يطبقّ إلا في الحالة و    

للى مقللاييس معلينّ ضلمن قائملة المحلامين الللذين سليكلفّون بنيابتله. وفلي هلذه الحالللة يجلب أن يؤسلس لجلوء الهيكلل العمللومي إللى معيلار التخصلص ع

 نزاعاته. موضوعيّة ووجيهة يثبتها واقعه وطبيعة

ي لا يوجد فيها لدى الهيكل العمومي مبررا لطلب محامين متخصصين فإنّه يتمّ توزيلع النقلاط بعنلوان هلذا المعيلار مناصلفة إلا أنّه، وفي الحالة الت

عدد 

الإنابات 

لدى 

 كمالمحا

ملف أو  40أال مل 

إنابة خلال الخمسة 

سنوات السابقة 

لتاريخ طلب 

 العروض 

ملف  45و 40ما بيل

أو إنابة خلال الخمسة 

سنوات السابقة 

 لتاريخ طلب العروض

ملف  50و 46ما بيل 

أو إنابة خلال الخمسة 

سنوات السابقة 

 لتاريخ طلب العروض

ملف  55و 51ما بيل 

أو إنابة خلال الخمسة 

السابقة  سنوات

 لتاريخ طلب العروض

ملف  60و 56ما بيل 

أو إنابة خلال الخمسة 

سنوات السابقة لتاريخ 

 طلب العروض

ملف أو  60أكثر مل 

إنابة خلال الخمسة 

سنوات السابقة 

 لتاريخ طلب العروض

 العااااااااااااااااادد

المساااااااااااااند 

وان نااااااااااااابع

المراجاااااااااع 

  العامة

0 

 

 

05 15 25 35 40 

   10 أال مل 

إنابات  ملفات أو

خلال الخمسة 

سنوات السابقة 

لتاريخ طلب 

 العروض

 15 و 10ما بيل 

إنابة خلال  ملف أو

الخمسة سنوات 

السابقة لتاريخ طلب 

 العروض

ملف 20و 16ما بيل 

إنابة خلال  أو

الخمسة سنوات 

السابقة لتاريخ طلب 

 العروض

 25و 21ما بيل 

إنابة خلال  ملف أو

الخمسة سنوات 

السابقة لتاريخ 

 طلب العروض

 30 و 26ما بيل 

إنابة خلال  أو ملف

الخمسة سنوات 

السابقة لتاريخ طلب 

 العروض

 أو ملف 30 أكثر مل

إنابة خلال الخمسة 

لسابقة لتاريخ سنوات ا

 طلب العروض

العاااااادد المسااااااند 

بعنااوان المراجااع 

 20 18 15 10 05 0 الخصوصية
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 بين معيار المراجع العامّة المشار إليها أعلاه ومعيار المؤهلات العلميّة المبينّ في الفقرة المواليّة "ب".

 صيغ تقديم العينّات مل المؤيّدات:

ى، فلي مرحللة أوللى،  (، لا يلدع5اء المترشّح للتصريح على الشرف بصحّة البيانات المتعلقّة بالتجربة الخصوصليّة والعامّلة )الملحلق علدد تبعا لإمض

 المترشّح المعني إلى تأييد عرضه بالمؤيدّات المصرّح بها. 

اص ممغنطلة أو المعطيلات الشخصليّة والسّلر المهنلي فلي أقلرإلا أنّه مدعو إلى جمعها وتخزينها حسب السنوات وحسب طبيعتها بطريقة تحفظ حماية 

لمجال وذللك المستعملة في ليزريّة أو كذلك في وسائل حفظ إلكترونيّة تراعى فيها الضّمانات الفنيّة لإستغلالها طبق مواصفات تتلاءم مع التجّهيزات ا

 غرض في كراس الشروط.لتقديمها عند الطلب للهيكل العمومي طبق المواصفات الفنيّة المبيّنة لل

 ويجب الإشارة للمترشّحين أنّ عمليّة الفرز وترتيب العروض تتمّ على النحّو التاّلي:

ممضلاة لذاّتيلّة الايتولىّ الهيكل العمومي فرز وترتيب العروض على أساس المعطيات المبينّة في التصّاريح على الشّلرف والسّليرة  -

 اييس المحددّة في هذا الفصل. من قبل المترشّحين وطبقا للمعايير والمق

للطللب العملومي   هيئلة العليلاو يقوم الهيكل بعد الإنتهاء من هذه الأعمال بتوجيه الملفات إلى اللجّنة المختصّة للمراقبة والمتابعلة بال -

 . 2014مارس  13المؤرخ في  2014لسنة  1039من الأمر عدد  10لإجراء المراقبة اللازّمة عليها طبقا لأحكام الفصل 

صللريح بلله و إذا مللا إقتضللت أعمللال اللجّنللة المللذكورة طلللب المؤيلّلدات المضللمنة بالتصللاريح أو مؤيللدات إضللافية حللول مللا تللم الت

 لا يشلمل سلوىبخصوص المؤهلات العلمية والمهنية، فإنّ  هلذا الطللب يوجّله إللى المحلامين المعنيلين ملن قبلل الهيكلل العملومي و

ملال ي أنتجتله أعني. ويتم ضبط القائمة حسب الأولوية التي يفرزها الترتيب الأوللي اللذضعف العدد المطلوب من قبل الهيكل المع

 .الفرز 

 

 نقطة(: 10لمؤهّلات العلميّة للمحامي) ا -ت

هيكل من قبل ال ميدان المطلوببالإستناد إلى الخبرة المتميزّة في ال يهدف هذا المقياس إلى تحديد العدد الأمثل من المتدخلين للقيام بالإنابة و

 العمومي من ناحية وإلى المؤهلات العلمية للمترشح من ناحية أخرى، وذلك حسب التصنيف التالي: 

 المحامون المباشرون لدى التعقيب. -

 المحامون المباشرون لدى الإستئناف . -

ترشلللح  الخبللراء و المستشللارون المتعاقللد معهلللم مللن قبللل المحلللامي لمللدة الإنابللة أو جلللزء منهللا. ولهللذا الغلللرض، يجللب علللى الم -

التنصللليص عللللى أعضللللاء الفريلللق المقتلللرح مللللن المتعاقلللدين ) الخبللللراء، المستشلللارون المحليلللون والأجانللللب عنلللد الإقتضللللاء 

 ...(.وإختصاصاتهم في العلاقة بالإنابة المطلوبة

 

هلا المحلامي أو شلارك في وتسند الأعداد بحسب الشهادات العلميةّ التي تحصّل عليها المحامي وعدد الدورات التكوينيلّة التلي تلقّاهلا    

 على النحو التالي:

 
ت التكوين نقاط لكلّ محام شارك فعليا أو تابع بنجاح دورة تكوينية متخصّصة خاصّة في إطار دورا 05تسند بصفة آلية   -

 مرّ التي تنظمها الهيئة الوطنية  بالتنسيق مع المعهد الاعلى للمحامين.المست

ي محامين أو فتسند نقطة واحدة لكلّ مشاركة ناجحة في دورة تكوينيّة قام بها محامي في إطار أنشطة الهياكل الدوليّة لل -

 هياكل أخرى. ويبلغ سقف النقاط بهذا العنوان خمسة.

 رة المعنية.ات، يقدمّ المحامي المترشح نسخة مطابقة لجصل من شهادة المشاركة في الدوولإثبات المشاركة في هذه الدور

لمحامي ار مدى إلمام وعندما يتعلقّ الأمر بتكليف محامين بقضايا في الخارج من قبل الهياكل العموميّة، يؤخذ، بالإضافة إلى ذلك، بعين الإعتبا

لأخذ بعين الإعتبار ايمكن، كذلك، ويّة أو اللغة المتفقّ عليها في العقد  أو عند الإقتضاء اللغة الإنقليزية. المترشّح بلغة المحكمة المنشورة أمامها القض

 إضافة إلى هذه المقاييس، إنضواء المحامي أو شركة المحاماة في شبكة مهنيةّ دوليّة لمكاتب محاماة من عدمه.

 ويتمّ ذلك على النحو التالي:
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 الميزات التفاضليةّ

 5 - - - - - شهادة دكتوراه في القانون  )ب(

مراجاااااااع الخباااااااراء المحليّاااااااون 

والأجانب والمستشارون المكلفون 

بالمهمّااة أو كااذلك الإنضااواء فاااي 

 شبكة دوليّة لمكتب محاماة

- - - - - 5 

 10 المجموع 

ؤرّخ فللي الملل 1993لسللنة  1823ب( تتمثلّلل شللهادة الللدكتوراه فللي الشللهادة التللي نللصّ عليهللا العنللوان الثللاني مللن الأمللر عللدد )

 له علاقة بالمهمّة.والنصوص التي نقحته أو تمّمته في إختصاص قانوني  06/09/1993

لتلي والأعملال ا ب،  علدد السلنوات والملفلّاتوبالنسبة للتعقيب، تحتسب الخبرة بصفة تراكمية وذلك بأن تضاف لخبرته في التعقي

 في مرحلة الإستئناف.قام بها المحامي المترشّح 

 

 نقطة( 30حجم المهام الموكولة للمحامي مل ابل الهياكل العموميّة وعددها )  -ج 

العودد  بقودر موا يرتفو  المترشو  متفرّغوا للمّمّو إعطاء أكثر فرص للمترشّحين المتفرّغين. لذلك بقدر ما يكونن المحوام  يهدف هذا المعيار إلى       

 المسند إليه بّذا العننان نالعكس بالعكس نذلك على النحن التال :

ك  فو  طلو   يتمّ حذف نصف  نقط  عن كلّ قضيّ  جاري ،  لفائدة هيكل عمنم  ف  الطونر اببتودائ   فو  تواريد تقوديم الترشّو  للمشوار -

 العرنض.

  طلو   عن كلّ قضويّ  جاريو  لفائودة هيكول عمونم  فو  طونر ابسوتئناف  فو  تواريد تقوديم الترشّو  للمشوارك  فويتمّ حذف نصف نقط   -  

 العرنض.

ارك  فو  يتمّ حذف نصف نقط  عن كلّ قضيّ  جاري  لفائدة هيكل عمنم  أن خاص لدى محكم  التعقيو  فو  تواريد تقوديم الترشّو  للمشو -

 طل   العرنض.
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 في صورة عدم ضرورة وجود محامي متخصّص في ميدان معيّل  *       

 نقطة(: 50المراجع العامة للمحامي خلال الخمسة سنوات الأخيرة )  -أ              

ى .... إللرة جلانفي ..غلتسند أعداد المراجع بحسب عدد الإنابات  التي أسداها المحامي خلال الخملس سلنوات الأخيلرة أي ملن الفتلرة الممتلدةّ بلين      

 تاريخ تقديم العروض.

 ي انجزهلا () الملفلات التل المترشلح وبالإضافة إلى عدد السنوات المشار إليها في الفقرة السابقة، تحتسب التجربة بعدد الإنابات التي أسداها المحلامي  

 .تلك الملفاتخلال تلك الفترة والتي يجب أن لا تقل عن خمس سنوات و ذلك بصرف النظر عن الطور الذي أنجزت فيه 

ثيقلة ومي تقديم كل ويمكن كذلك إعتماد عيّنة الإنابات أو رسائل التكليف حسبما يراه المترشح المشارك في طلب العروض. وبصفة عامة يتولى المحا

 وع الإنابة.تثبت إنجاز العمل موض

 ولا يدخل ضمن احتساب التجربة القضايا التي تمّ رفضها شكلا.

عدد الإنابات 

 لدى المحاكم

ملف أو  40أال مل 

إنابة خلال الخمسة 

سنوات السابقة 

لتاريخ طلب 

 العروض 

ملف  45و 40ما بيل 

أو إنابة خلال 

الخمسة سنوات 

السابقة لتاريخ طلب 

 العروض

ملف  50و 46ما بيل 

ابة خلال أو إن

الخمسة سنوات 

السابقة لتاريخ طلب 

 العروض

ملف  55و 51ما بيل 

أو إنابة خلال 

الخمسة سنوات 

السابقة لتاريخ طلب 

 العروض

ملف  60و 56ما بيل 

أو إنابة خلال الخمسة 

سنوات السابقة لتاريخ 

 طلب العروض

ملف أو  60أكثر مل 

إنابة خلال الخمسة 

سنوات السابقة 

 ضلتاريخ طلب العرو

العدد المسند 

بعنااااااااااااااوان 

المراجاااااااااااع 

 العامة

0 10 20 30 40 50 

 صيغ تقديم العينّات مل المؤيّدات:

ى، فلي مرحللة أوللى،  (، لا يلدع5تبعا لإمضاء المترشّح للتصريح على الشرف بصحّة البيانات المتعلقّة بالتجربة الخصوصليّة والعامّلة )الملحلق علدد 

 المترشّح المعني إلى تأييد عرضه بالمؤيدّات المصرّح بها . 

 اص ممغنطلة أوحفظ حماية المعطيلات الشخصليّة والسّلر المهنلي فلي أقلرإلا أنّه مدعو إلى جمعها وتخزينها حسب السنوات وحسب طبيعتها بطريقة ت

لمجال وذللك المستعملة في ليزريّة أو كذلك في وسائل حفظ إلكترونيّة تراعى فيها الضّمانات الفنيّة لإستغلالها طبق مواصفات تتلاءم مع التجّهيزات ا

 لمبيّنة للغرض في كراس الشروط.لتقديمها عند الطلب للهيكل العمومي طبق المواصفات الفنيّة ا

 ويجب الإشارة للمترشّحين أنّ عمليّة الفرز وترتيب العروض تتمّ على النحّو التاّلي:

لمترشّلحين ضاة ملن قبلل ايتولىّ الهيكل العمومي فرز وترتيب العروض على أساس المعطيات المبيّنة في التصّاريح على الشّرف والسّيرة الذاّتيّة المم

لمراقبلة والمتابعلة ة المختصّلة لايير والمقاييس المحددّة في هذا الفصل. ويقوم الهيكل بعد الإنتهاء من هذه الأعمال بتوجيه الملفات إلى اللجّنوطبقا للمع

 13الملؤرخ فلي  2014لسلنة  1039من الأمر علدد  10طبقا لأحكام الفصل  بالهيئة العليا للطلب العمومي  لإجراء المراقبة اللازّمة عليها

بله بخصلوص  . وإذا ما إقتضت أعمال اللجّنة المذكورة طلب المؤيدّات المضمنة بالتصاريح أو مؤيلدات إضلافية حلول ملا تلم التصلريح2014مارس 

قبلل  د المطللوب ملنالمؤهلات العلمية والمهنية، فإنّ  هذا الطلب يوجّه إلى المحامين المعنيين ملن قبلل الهيكلل العملومي ولا يشلمل سلوى ضلعف العلد

 .الهيكل المعني. ويتم ضبط القائمة حسب الأولوية التي يفرزها الترتيب الأولي الذي أنتجته أعمال الفرز 

 

 نقطة(: 20المؤهّلات العلميّة للمحامي)   -ب          

من قبل الهيكل  ميدان المطلوببالإستناد إلى الخبرة المتميزّة في ال يهدف هذا المقياس إلى تحديد العدد الأمثل من المتدخلين للقيام بالإنابة و

 العمومي من ناحية وإلى المؤهلات العلمية للمترشح من ناحية أخرى، وذلك  حسب التصنيف التالي: 

 المحامون  المباشرون لدى التعقيب. -
 المحامون المباشرون لدى الإستئناف . -
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ترشلللح  الخبللراء و المستشللارون المتعاقللد معهلللم مللن قبللل المحلللامي لمللدة الإنابللة أو جلللزء منهللا. ولهللذا الغلللرض، يجللب علللى الم -

التنصللليص عللللى أعضللللاء الفريلللق المقتلللرح مللللن المتعاقلللدين ) الخبللللراء، المستشلللارون المحليلللون والأجانللللب عنلللد الإقتضللللاء 

 ...(. وإختصاصاتهم في العلاقة بالإنابة المطلوبة

 

سلند الأعللداد بحسلب الشللهادات العلميلّة التللي تحصّلل عليهللا المحلامي وعللدد اللدورات التكوينيلّلة التلي تلقّاهللا أو شلارك فيهللا وت

 المحامي على النحو التالي:

ت التكللوين نقللاط لكللّ محللام شلارك فعليللا أو تللابع بنجلاح دورة تكوينيللة متخصّصلة خاصّللة فلي إطللار دورا 10تسلند بصللفة آليلة   -

 ي تنظمها الهيئة الوطنية  بالتنسيق مع المعهد الاعلى للمحامين.المستمرّ الت

كللل ين أو فلي هياتسلند نقطتلان لكللّ مشلاركة ناجحلة فلي دورة تكوينيلّة قلام بهللا محلامي فلي إطلار أنشلطة الهياكلل الدوليلّة للمحلام -

 أخرى. ويبلغ سقف النقاط بهذا العنوان خمسة.

 المعنية. لمحامي المترشح نسخة مطابقة لجصل من شهادة المشاركة في الدورةولإثبات المشاركة في هذه الدورات، يقدمّ ا

لمحلامي ملدى إلملام ا وعندما يتعلقّ الأمر بتكليف محامين بقضايا في الخلارج ملن قبلل الهياكلل العموميّلة، يؤخلذ، بالإضلافة إللى ذللك، بعلين الإعتبلار

لأخذ بعلين الإعتبلار ايمكن، كذلك، ة المتفقّ عليها في العقد  أو عند الإقتضاء اللغة الإنقليزية. والمترشّح بلغة المحكمة المنشورة أمامها القضيّة أو اللغ

 إضافة إلى هذه المقاييس، إنضواء المحامي أو شركة المحاماة في شبكة مهنيّة دوليّة لمكاتب محاماة من عدمه.

 ويتمّ ذلك على النحو التالي:     

 
 

 

 : تعييل المحامي: 15الفصل

ز تعدّ لجنة الفرز المحدثة لدى الشركة الوطنية لعجين الحلفاء و اللورق تقريلرا مفصّللا حلول معلايير إختيلار المترشّلحين ونتلائج أعملال الفلر 

 على ضوء ذلك توضّح فيه كيفيةّ ترتيب المترشّحين وأسباب إقصاء بعض العروض إن حصل ذلك.

ملن  7ام الفصلل مي طبقلا لأحكلمختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئلة العليلا للطللب العملووتوجّه الشّركة وجوبا هذا التقرير إلى اللجنة ال

الف اللذكر ملن الأملر السل 8لإجلراء مراقبتهلا عليهلا طبقلا لمقتضليات الفصلل  2014جلانفي  24والملؤرّخ فلي  2014لسنة  764الأمر عدد 

 وإعادة النظر فيها، عند الإقتضاء.

 الأعمال ، توجّه اللجنة المذكورة قرارها إلى الشّركة لتنفيذه.وبعد الإنتهاء من هذه 

 : العقد والشّروع في المهمّة إمضاء: 16الفصل 

إمضاء العقد المحرر  د. ويجب عليهيتمّ إعلام المحامي الذي تمّ اختياره من قبل الشّركة الوطنيّة لعجين الحلفاء و الورق في العنوان المبينّ بوثيقة التعهّ 

 تضليات و واقلعالعربية طبق النموذج المصاحب لهذا. ويمكن للطّرفين إضافة بنود يرى الطرفين أهميّتها وضرورة توضليحها وذللك حسلب مق باللغة

 نشاط الشركة المذكورة. 

 بذلك. د تسلم الإذنمجروعلى إثر المصادقة على العقد وإمضائه، يتم إعلام المحامي ليتولى اتخاذ كل الإجراءات الضرورية لضمان إنطلاق المهمّة ب

 س.من هذا الكرا 12إلا أنّه، في صورة نكول المحامي الذي وقع إختياره نهائيا للإنابة فتطبق أحكام الفقرة الأخيرة من الفصل 
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 1 ملحق عدد

 

 تعهّدالوثيقة 

 

 ................................................................1)الاسم واللقب والخطة( إني الممضي أسفله -

 ..................................................................المتصرف باسم ولحساب:................ -

 ............................... تحت عدد: ............................................ صندوقبال منخرطال -

                                                           
1

في صورة، تقديم العرض من قبل مجمع، تدرج عبارة "إني الممضي أسفله بصفتي وكيل المجمع )ذكر المجمع(" دون إدراج البيانات المتعلقة 

.ق الحيطة و التقاعد لانخراط لدى صندو  
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 ................(...............................................العنوان بالكامل ذكر)بـ يالمعيّن محل مخابرت -

 ...................................................................................................بصفتي: -

بإنابة المحامي )يحدده طلب العروض المتعلّق ملف المكوّنة ل و 1الآتي ذكرها الوثائقجميع بعد الإطلاع على و

 الهيكل العمومي( :

 ملف طلب العروض (1)

 الالتزام مثلّ وثيقةتي توثيقة التعهد ال(2)

 ) البنود التعاقديّة( الخاصة كراس الشروط الإدارية(3)

 .الخدمات المزمع انجازها طبيعة وشروط يمسؤوليت درّت علىوبعد أن ق

 وألتزم بما يلي : أتعهّد

 ( قبول المهمّة موضوع طلب العروض المسندة لي دون تحفظّ.1

بق من المحددّ طالثّ ، مقابل  أعلاهالوثائق المذكورة مبينة بوفقا للشروط ال( انجاز الخدمات القانونيةّ المطلوبة 2

 التراتيب القانونيةّ في الميدان.

 تاريخ من ..( .الشركةحددها ت) موضوع الصفقة خلال مدة قدرها التقارير الخاصّة بالإنابات لدى المحاكم تسليم( 3

 الإدارية الخاصة. نص عليه كراس الشروطتوفقا لما  (الشركةحددّه ت........... ) 

 ن جزءا من العقد.التي تكوّ بكراس الشروط الإدارية الخاصة مدرجة البنود تطبيق جميع ال( 4

حدد لقبول ملآخر أجل  يوما ابتداء من اليوم الموالي(... الشركةحددها ت ) مدة الإبقاء على شروط هذا التعهد( 5

 العروض.

لعقد افسخ  فإنه يتم ،ذلك خلافصورة ثبوت في قانوني. وة تضارب مصالح أو أيّ حجر لافي حلست أنني شهد أ( 6

 المترتبة عن ذلك.بصفة آلية  و أتحمل مسؤوليتي القانونية 

فتوح اب المحسالتحويلها إلى وبموجب عقد الصفقة  المستوجبةالمبالغ  الشركة الوطنية لعجين الحلفاء و الورقدفع ت

 .(أو البريدية ةالبنكي ةذكر الهويّ ............................ تحت عدد : .......................... ):أو البريد البنكب

 

 

 

 ........................................ فيحرر بـ 

 

 (مشاركالوختم إمضاء )                                                            

                                                           
1

 يمكن إضافة وثائق أخرى عند الاقتضاء



   26 

 

 

 

 بخط اليد عبارة " صالح للمشاركة في طلب العروض"(مشارك يكتب ال) 

 

 

 

 

 

 

 2 ملحق عدد

 

 حول المشارك بطااة إرشادات عامة

 

 .............................واللقب:................................................................ الاسم

 ..............تاريخ الترسيم في المحاماة:..................................................................

  ........................................................... :.................................عنوان المقرّ 

 ............................................................منق  النا  إذا كان للمحام  منق  نا :  عنوان

  .............:.....................................................................................لهاتفا

 .............................................................................ابلكترنن  للمحام  : العنوان

 ........................................................:.............................المعرّف الجبائيرقم 

 ...........خطة(.................................الاسم واللقب وال)لإمضاء وثائق العرضشخص المفوّض ال

 

 

 ......................ر بـ .................. فيحرّ                                           
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 ( وختم المشارك إمضاء )                                             

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 3ملحق عدد 

 

 تصريح على الشر  بعدم التأثير

 في مختلف إجراءات التعييل ومراحل إنجاز المهمّة 

 

 ...........................................................................................................................................إنّي الممضي أسفله )الإسم واللّقب( 
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 ........................................................................................................................................ ............ممثلّ الشركة المهنيّة للمحامين

 ......................................................................................بتاريخ...........................................المسجّل بالهيئة الوطنيّة تحت عدد 

 ............................................................................................................................)العنوان الكامل(  المعيّن محلّ مخابرته بـ

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

 يا أوعطا أصرّح على شرفي بعدم قيامي وألتزم بعدم القيام مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم وعود أو

 .الصفقة لفائدتي إسناد هدايا قصد التأثير في مختلف إجراءات

 

فووووووووووووو   .............................حووووووووووووورّر بووووووووووووو                                                                        

.......................................... 

  إمضاء وختم المشارك()                                                                                  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 4ملحق عدد 
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  تصريح على الشر  بعدم مباشرة العمل

 لدى الشّركة الوطنيةّ لعجيل الحلفاء و الورق

 صاحب طلب العروض

 

 

 ..........................................................................................................................................إنّي الممضي أسفله )الإسم واللّقب( 

 ..................................................................................................................................... ..............ممثلّ الشركة المهنيّة للمحامين

 ....................................................................................بتاريخ...........................................المسجّل بالهيئة الوطنيّة تحت عدد

 ...........................................................................................................................المعيّن محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

 

  قلعجينّالحلفاءّوّالورةّركةّالوطنيّ الشّ  أصرّح على شرفي أنّي لم أكن أعمل ضمن أعوان

 أو مضت عن إنقطاعي عن العمل بها مدّة خمس سنوات على الأقلّ. 

 

، فترفيي  نسييخة ميين 1998لسيينة  1875)وفييي صييورة القيييام بيييعلم الهيكييل طبيي  أحكييام الأميير عييدد 

لييوع عنييد مكتييوب الإعييلم م شّيير عليييه ميين قبييل الهيكييل يوضّييك بدقّيية تيياريخ للييك أو الإد ء بعلميية الب

 الإقتضاء.(

 

فوووووووووووووووووووو  ...... .......................حوووووووووووووووووووورّر بوووووووووووووووووووو                                                    

........................................................ 

 )إمضاء وختم المشارك(                                                              
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 5 ملحق عدد

 

 

 تصريح على الشر  بصحّة البيانات 

 والمراجع الخصوصيةّ والعامّة المذكورة في الغرض

 

 

 ......................................................................................................................................إنّي الممضي أسفله )الإسم واللّقب( 

 ..................................................................................................... ..........................................ممثلّ الشركة المهنيّة للمحامين

 ....................................................................بتاريخ....................................................المسجّل بالهيئة الوطنيّة  تحت عدد 

 ........................................................................................................................المعيّن محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 لي "المشارك"المسمّى فيما ي

 عرض.أصرّح على الشّرف بصحّة البيانات والمراجع الخصوصيّة والعامّة التي قدّمتها في هلا ال

رز لما لّفة بالفوأتحمّل مس وليّتي القانونيّة في صورة ثبوت خلف للك أو تبعا لعدم تقديمي للجّنة المك

 يثبتها من وثائ  بعد طلبها منّي لمدّة تتجاوز عشرة أياّم.
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فووووووووووووووووو  ... ..........................حووووووووووووووووورّر بووووووووووووووووو                                                        

.................................................... 

 مشارك()إمضاء وختم ال                                                                    

 

 

 

 

 

 

 

 

 6ملحق عدد 

 

 تصريح على الشر  بعدم الوجود في إحدى

 مل كرّاس الشروط 4الحالات الإاصائيةّ المنصوط عليها بالفصل 

 

 ........................................................................................................................................إنّي الممضي أسفله )الإسم واللّقب( 

 ................................................................................................................................................. ممثلّ الشركة المهنيّة للمحامين

 ...................................................................بتاريخ .......................................................المسجّل بالهيئة الوطنيّة  تحت عدد 
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 ..........................................................................................................................المعيّن محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

حيد  إأصرّح عليى شيرفي أنّيي وكافّية أعضياء الفريي  المتيدخّل مين المحيامين المقتيرحين   نوجيد فيي 

 ظّم لمهنة المحاماة.حا ت المنع المنصوص عليها بالمرسوم المن

اني مين كما أصرّح أنّنا   نوجيد فيي إحيد  الحيا ت المنصيوص عليهيا بيالفقرة الأخييرة مين الفصيل الثي

لهيكييل كيراس شيروط طليب العيروض و إنّنيي لسيت بصيدد إنابية بيـ )الم سّسية أو المنشيأة العموميّية او ا

 ................................................................العمومي( 

 

........ ............................حوووووووووووووووووووووورّر بوووووووووووووووووووووو                                                                      

 ...........................................ف 

  اء وختم المشارك()إمض                                                                               
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 7عـدد  ملحق

 ملخص الخبرة العامة في المحاماة

 سنوات الأخيرة الخمسخلال 

 جانفي.....إلى تاريخ فتح العروض( 1)مل 

 

النتائج المحققة او نتائج الاعمال 

 المنجزة

تاريخ انجاز هذه 

 الاعمال

ميدان النزاع او 

الدراسات القانونية 

 المنجزة

 

المؤسسة العمومية او  الهيكل العمومي أو

التي  الخاطالشركة الناشطة في القطاع 

 اام المحامي بانابتها 
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 الدراسات والبحوث

- 

- 

- 

 ...................................ف ............................. حرّر ب 

 )إمضاء نختم المشارك( 
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 8عـدد  ملحق

 في مهنة المحاماة الخاصةملخص الخبرة 

 سنوات الأخيرة الخمسخلال 

 )  كر الاختصاط ان وجد او المادة المطلوبة (

النتائج المحققة او نتائج الاعمال 

 المنجزة

تاريخ انجاز هذه 

 الاعمال

ميدان النزاع او 

الدراسات القانونية 

 المنجزة

 

المؤسسة العمومية او  الهيكل العمومي أو

التي  الخاطالشركة الناشطة في القطاع 

 اام المحامي بانابتها
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 ...................................ف ............................. حرّر ب 

 )إمضاء نختم المشارك( 
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 09عدد  ملحق

 ــةــــــــــــــــــــــــرة  اتيــــــــــــــــــــــــــــسيـ

 

 ....................................................................................................................................................اللقب:  و الإسم* 

 .........................................................................................................................................* تاريخ الولادة ومكانها: 

 .........................................................................................................................تاريخ الترسيم بالهيئة الوطنيّة : *

 .........................................................................................................................تاريخ الترسيم بقسم الإستئناف: *

 ............................................................................................................................* تاريخ الترسيم بقسم التعقيب: 

 ...........................................................................................................................* عنوان موقع الواب إن وجد : 

 المتحصّل عليها المترشح : الشـهــائد العلميــة

 

 العلميّة الشهـادة الجامعيةالمؤسسة  جسنة التـخـرّ 

 

 

 

 

  

 

ّبالمهمّ نالمعطيات الإضافية التي يرى المترشح أهمية  كرها في  - ّالعلاقة ّفي ةّشاطه

 المترش حّإليها:

 في اللغات. نالتكوي 

 قبل الترسيم في المحاماة. نمعي نالخبرة في ميدا 

  شبكة دوليةّ لمكتب محاماة ...الإنضواء في 

 إمضاء صاحب السيرة اللاتية

 

 حرّر بـ.................... في............................
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  )إمضاء وختم المشارك(                     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 10عدد  ملحق
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ّسنواتّالأخيرةّالثلاثةخلالّّمخططّاشتغال

ّتاريخّالقيامّبطلبّالتيّسبقتّسنة

ّالعروضّالحاليّوعددّالإناباتّالجاري ة

 

 

ّسنةّ.....

ّ)السنةّالأولى(

ّسنةّ.....

ّ)السنةّالثانية(

ّسنةّ.....

ّ)السنةّالثالثة(

ّ

ّالإناباتّالجارية

ّ

ّ

ّ

الآجالّ

التقريبيةّ

لإنتهاءّ

الإناباتّ

ّالجاري ة

ّ

ّ

ّ

الملاحظاتّالإضافيةّ

والتوضيحيةّالتيّيراهاّ

ضروري ةّّالمترشحّأن ها

لذكرهاّلتحديدّمخططّ

ّالإشتغال

عدد 

القضايا 

موضوع  

الإنابات 

موزعة 

حسب 

 طورها

أهم 

المحاكم أو 

الهيئات 

المنشورة 

أمامها 

القضايا 

موضوع 

 الإنابات

عدد 

القضايا 

موضوع  

الإنابات 

موزعة 

حسب 

 طورها

أهم 

المحاكم أو 

الهيئات 

المنشورة 

أمامها 

القضايا 

موضوع 

 الإنابات

أهم 

المحاكم أو 

الهيئات 

المنشورة 

أمامها 

القضايا 

موضوع 

 الإنابات

أهم 

المحاكم أو 

الهيئات 

المنشورة 

أمامها 

القضايا 

موضوع 

 الإنابات

أهم 

المحاكم أو 

الهيئات 

المنشورة 

أمامها 

القضايا 

موضوع 

 الإنابات

أهم المحاكم 

أو الهيئات 

المنشورة 

أمامها 

القضايا 

موضوع 

 الإنابات

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

 

 .............................................في............................. حرّر بـ

 وختم المترشح إمضاء 
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 ـةــــااديّ ـــــــــود التعــــــــالبن

 و الشّركة الوطنيّة لعجيل الحلفاء و الورق يمحامالبيل 

 

ّ

ل ـةّ: :الفصلّالأو   تعريفّالمهم 

ّ

 ....... طب  هله ا تفاقية في القيام بما يلي :...............تتمثلّ مهمة الأستال 

 

في صة في والدفاع عن مصالحها لد  المحاكم المخت الشّركة الوطنية لعجين الحلفاء و الورقنيابة  -

 نيابتها فيها. هالملفات التي تطلب من القضايا وجميع 

ا صد تمثيلهقونيابتها لد  من له النظر لد  الهياكل الإدارية أو المحاكم أو لد  الهيئات المختصة  -

و كللك أس نسواء في تو الشّركةكلفه بها تأو نيابتها، حسب الحالة، في الملفات والقضايا التي 

 خارجها.

ّبالعقد:ّةقالمطبّ التراتيبّّوالتشريعّ:  2الفصلّ

ّ

ى وأعوانه إلصاحب العقد كما يخضع  .لتراتيب الجاري بها العملا و تخضع هله الصفقة للتشريع

 .الإجتماعي نالجبائي والضما نالساري المفعول في الميدا التشريع

 

ّ:ّالأتعــابّ:3ّالفصلّ

ّ

 ر المشتركالمحاماة بخصوص المهامّ المشار إليها بالفصل الأوّل أعله طب  أحكام القرا تضبط أتعاب

 الصادر عن وزير العدل والوزير المكلف بالتجارة.

 

ّ:لورقلعجينّالحلفاءّوّاّالش ركةّالوطني ة:ّالإلتـزاماتّالموضوعةّعلىّكاهل4ّّّالفصلّ

ّّ
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لى خاصة لهلا الغرض، تتو المحامي لمهمّته. وبتوفير الظروف الملئمة لإنجاز  الشّركةلتزم ت -أ

ف تضمّن مع رسالة التكلي ،توفير كل أصول م يدات القضايا التي تطلب من المحامي رفعها

مقابل وصل تسلّم ممضى من المحامي. كما يضمّن الملف وجوبا بملكرة توضيحية تلخص 

 .الشرّكةمعطيات الملف وطلبات 

 المطلوبة سواء من طرفه أو من طرف المحكمة أو الهيئة أوتمكين المحامي من المعطيات  -ب

 الهيكل المعني قبل موعد الجلسة.

 .الشّركةعدم نشر أو توزيع تقارير المحامي والم يدات التي قدّمها في إطار نيابة  -ت

 ب طعاقد معه كشف المعطيات الماليّة والم يدات العلميّة المتعلّقة بالمحامي المت للشّركة  يمكن  -ث

 2014جانفي   24مؤرّخ في  2014لسنة  764عدد من الأمر  15أحكام الفقرة الأولى من الفصل 

يئات المتعلّق بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم واله

 .القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية

 

ّ:ّطرقّخلاصّصاحبّالعقد:5ّالفصل

 

 :حسب الصيغ التالية يتمّ خلص صاحب المهمة
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 .تحويل إلى الحساب الجاري لصاحب العقد □

 شيك، حوالة ...(  :الشّركةحددها تأشكال أخر  ) □

 يتولى الخلص :

 المحاسب العمومي المكلف بالدفع .  

 . للشّركةالإدارة الماليّة  

ن ( يوما م30أقصاه ثلثون )يتمّ إصدار الأمر بصرف المبالغ الراجعة لصاحب الصفقة في أجل 

را لفائدة إلا كان الحكم صاد تاريخ إيداع الفاتورة بعد صدور الحكم أو الإعلم بالنسخة التنفيلية

 . الشّركة

لملكية أجرة عدول التنفيل وعدول الإشهاد والخبراء ومصاريف الترسيم بيدارة ا الشّركةوتحمل على 

جال منطقة ممصاريف التنقل المتعلّقة بالإنابات خارج  شّركةالتحمّل تالعقارية وتسجيل الأحكام. كما 

لا الغرض تونس الكبر  أو خارج مراكز الو يات عندما تتجاوز مسافة التنقل التي يقطعها المحامي له

 كلم. ........

يئة قبل ه نقل المعمول بها في تاريخ الخلص مننفس تعريفة الت تطبّ ، وجوبا، وفي هله الحالة،

ي، بتة للمحامللشركات بالبلد التونسية وللك في حدود حا ت التنقل الفعليّة والثا نء المحاسبيالخبرا

 بملفّ الإنابة. شخصياّ، المتعهّد

ا قامة حصريّبتحمّل مصاريف التنقلّ والإ الشّركةتكفّل توإلا ما إقتضت ضرورة الملفّ التنقلّ للخارج، 

 في حدود أياّم المهمّة دون سواها بما فيها يومي اللهاب والرجوع.

اق وضوع إتفّوفي كل الحا ت، يجب أن تكون النفقات التقديرية المتعلّقة بالنقل والإقامة في الخارج م

 لمتعلقة بالأتعاب.كتابي منفرد ومسب  بين الطرفين وللك بصرف النظر عن الإتفاقية ا

تورات خلصها على أساس فا الشّركةتولى تإ ّ أنّه وفي صورة تسبقة المصاريف من قبل المحامي ، 

تثبت من مثبتة لهله الأعمال مسلّمة من المعنيين القائمين بالأعمال موضوع الإسترجاع وللك اثر ال

 الطابع الفعلي لإنجاز المهمّة.

 

 

ّ:ّالإلتزاماتّالموضوعةّعلىّكاهلّالمحاميّأوّشركةّالمحاماةّ:6ّالفصلّ
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ّّ

 يلتزم المحامي:

ئات كل أو الهيأمام المحاكم أو الهيا اعند نيابته له الشّركةبلل العناية اللزمة للدفاع عن مصالك  -

 المختصة.

ها في كتابيا بمآل الشّركةحضور كل الجلسات بنفسه أو بواسطة مساعديه، عند الإقتضاء، وإعلم  -

 أجل أقصاه ثلثة أيام من تاريخ إنعقادها.

لفات أو بدراسة الم الشّركةحضور ا جتماعات المخصّصة للنظر في المسائل المتعلقة بنزاعات  -

 فيها. الشّركةالتي وقع تكليفه بها قصد إبداء رأيه فيها أو إحاطة 

ر هله لحضو يني  الفاكس أو البريد الإلكتروطر دعوته كتابيا سواء عن الشّركةتولى تولهلا الغرض، 

 الإجتماعات وللك قبل إنعقادها وفي حيّز زمني معقول.

دي ، مقابل وصل تسلّم، من مشروع العريضة أو ا ستشارة قبل إمضائها حتى تبالشّركةتمكين  -

من  ل بملحظات حولها في أجل أقصاه أربعة أيام عم الشّركةرأيها فيها. وفي صورة عدم إبداء 

لة على محتواها وإلن للمحامي بمواص اتاريخ تسلمها من قبله، فيعدّ للك موافقة ضمنية منه

 الإجراءات التي يقتضيها القانون.

من شهادة في خلص معاليم الضمان الإجتماعي وخلص معاليم إنخراطه في  الشّركةتمكين  -

 اب.وللك وجوبا قبل خلص ا تع مس وليته المدنيّة صندوق التأمين  وما يفيد قيامه بتأمين

ّ

ّ:ّمد ةّالإتفــاقيةّ:7ّالفصلّ

ّ

 ....................... وتنتهي في ......................تبدأ من ..............تضبط مدّة الإتفاقية بـ....

انية، وفي صورة وجود قضايا جارية في هلا التاريخ الأخير ولم يتم تجديد مهمة المحامي لدورة ث

اري، دون فيتولى مواصلة هله القضايا وف  قواعد العناية المهنيّة وللك إلى حين إنتهاء طورها الج

 من نصّ الحكم الصادر فيها. الشّركةسواه، وتمكين 

 

ـلّ::ّالتقي دّبتركيبةّالف8ّالفصلّ ّريقّالمتدخ 
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ّ

ستو  يلتزم المحامي بتوفير الفري  اللي رشّحه في المشاركة في طلب العروض من حيث العدد والم

 العلمي والتجربة المهنيّة.

يير تابيا وتغبللك ك الشّركةإ ّ أنّه وفي صورة تغيير التركيبة في الأثناء، فيجب على المحامي إعلم 

حيث عدد  ن لهم نفس الم هلت العملية والمهنيّة ونفس التجربة منالأشخاص المتخلين عن المهمّة بم

  في كتابيا على هلا التغيير وإمضاء ملح الشّركةالسنوات على أن يحظى للك، مسبّقا، بموافقة 

 الغرض بين الطرفين .

 وفي خلف للك، وفي صورة تعلّر توفير مترشك جديد يستجيب لمقتضيات كراس الشروط اللي تمّ 

فسخ عقد  على المترشّك المقترح، فله ح ّ  الشّركةساسه إختيار المكتب أوفي صورة عدم موافقة على أ

 الصفقة بعد إصدار تنبيه في الغرض للمحامي عن طري  عدل تنفيل وإمهاله بأجل إضافي أقصاه

دّم ( يوما لم يقع على إثره تدارك النقص أو إصلح الخلل مقارنة مع العرض المق15خمس عشرة )

 ن قبله.م

 

ّفسخّالاتفاقية:ّ:9الفصلّ

ّ

لتكليف المشار ا، تفسخ هله ا تفاقية، آليا، بينتهاء مدّة 8مع مراعاة مقتضيات الفقرة الأخيرة والفصل 

 إليها بالفصل السابع أعله.

 المحامي. وجوبا بوفاة يفسخ العقد

 الشّركةه ه لوجّ توفي هله الصورة التعاقدية. بالتزاماته  هإلا لم يف صاحب العقد فسخ و يتمّ ايضا 

عن  قلّ يد   دعوه فيها إلى القيام بالتزاماته في أجل محدّ تتنبيها بواسطة رسالة مضمونة الوصول 

  . عشرة أيام ابتداء من تاريخ تبليغ التنبيه

حسب ه ازإجراء آخر أو تكليف من يتولى إنج دون أيّ  العقدفسخ  للشّركةيمكن  ،وبانقضاء هلا الأجل

 .الإجراء اللي يراه ملئما
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 شرة أو بواسطةبالتزامه بعدم القيام مبا العقد إخلل صاحب الشّركةلد  إلا ثبت  العقدفسخ ويتمّ كللك 

 .زهالعقد و انجاإبرام  تمختلف إجراءاالغير بتقديم وعود أو عطايا أو هدايا قصد التأثير في 

اّمنّهاّكتابي ّأقصاهّخمسةّعشرةّيوماّمنّطلبّويتولىّالمحاميّإرجاعّالوثائقّالتيّبحوزتهّفيّأجل

ّّ.الش ركةقبلّ

ّ:10الفصلّ

ّ

 ثابتة تغيير أو عزل مكتب المحامي دون وجود مبررات قانونيّة أو واقعية  الشّركةفي صورة قرار 

سب طب  لللك ، في قضيّة   زالت جارية، ففي هله الحالة، تصرف له وجوبا أتعابه كاملة التي تحت

نة لس 79من المرسوم عدد  40الثالث من هله الإتفاقية وللك عمل بأحكام الفصل  أحكام الفصل

 والمتعلّ  بتنظيم مهنة المحاماة. 2011أوت  20الم رّخ في  2011

 

ّالنزاعاتّالمتعلقةّبهذهّالإتفـاقيةّ:11ّالفصلّ ّ:ّّفض 

ّّ

لا الغرض المساعي الصلحية. ولهفي حالة نشوب خلف في تأويل أحكام هله الإتفاقيّة، تبجّل، وجوبا، 

 2014لسنة  764عدد من الأمر 10يتولى الطرف الأحرص مكاتبة اللجّنة المحدّثة بمقتضى الفصل 

المتعلّ  بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل  2014جانفي   24م رّخ في 

 .والتعديلية والتحكيميةالعمومية لد  المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية 

نية بينقضاء أجل شهر دون فصل الخلف وديّا، فيمكن للطرف الأحرص مواصلة الإجراءات القانو و

 التي يراها للدفاع عن حقوقه لد  المحكمة المختصّة.

 

ّ:ّمصـاريفّالتسجيلّ:12ّالفصلّ

ّّ

 تحمل مصاريف التسجيل على صاحب العقد.
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ّ:العقدصحة : 13الفصل 

عجين الحلفاء و المدير العام للشّركة الوطنيّة ل رئيسالمن قبل ئه إمضا بعدإ  حيحا ص العقد اهلكون ي  

 .مصادقة مجلس الإدارة بعد الورق و

ّ:ّمحل ّالمخـابرة:14الفصلّ

ّ

لك لعينّ كل طرف محل مخابرته في عنوانه الملكور أعله. غير أنّه يمكن لأحد الطرفين تغيير 

سطة طري  إعلم بوا نعبمقتضى رسالة مضمونة الوصول مع الإعلم بالبلوع للطرف الآخر أو كللك 

 فيل.نعدل الت

ّ

ّّّّّّّّّّّّّّّّّّّّّّّّّّّّّّّّّّّّّ

رّبـ.......ّّّّّّّّّّّّّّّّّّّّّّّّّّّّّّّّّّّّّّّّّّّّّّّّّّّّّ ّيّ..................ف..ّ....حــر 

ّ

ّ

ّالإمضــاءات

ّ

ّ

ّالمحـــــــــاميّّّّّّّّّّّّّّّّّّّّّّّّّّالش ركةّالوطنيةّلعجينّالحلفاءّوّالورقعنّ
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