
1 
 

 

  الشركة الوطنية ل݀ݨ؈ن اݍݰلفاء والورق

 

 

  دليل إجراءات النفاذ إڲʄ المعلومة واݍݰصول علٕڈا

  الأسا؟ۜܣحسب القانون 

  2016مارس  24المؤرخ ࡩʏ  2016لسنة  22عدد  

  

  

  

  

  

  

  

  2019جوان 
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  المرجع القانوɲي :

  2016لسنة  22عدد  الأسا؟ۜܣالقانون  ʏالنفاذ  2016س مار  24المؤرخ ࢭ ʏالمتعلق باݍݰق ࢭ

 ڲʄ المعلومة.إ

  شورɴومة مɢس اݍݰʋ2018لسنة  19عدد السيد رئ  ʏالمتعلق باݍݰق  2018ماي  18مؤرخ ࢭ

 ࢭʏ النفاذ إڲʄ المعلومة.

   

  أɸداف الدليل : 

جال الردّ علٕڈا اڲʄ المعلومة وآقة بكيفية النفاذ ٱڈدف ɸذا الدليل إڲʄ ضبط الاجراءات المتعل  

  الطعن. وأجالوتحديد طرق 

  المصطݏݰات :

 المعلومة ʄالنفاذ إڲ  ʏشر المعلومة بمبادرة من الشركة الوطنية ل݀ݨ؈ن اݍݰلفاء والورق واݍݰق ࢭɲ :

 ،اݍݰصول علٕڈا بطلب من الغ؈ف

 ا والۘܣ ت المعلومةɸا أو وعاؤɺلɢا أو شɺخʈان تارɠ ماɺل معلومة مدونة مɠ :ا أو تتحصل علٕڈاɺتجɴ 

 ʏا، إطارالشركة ࢭɺشاطɴممارسْڈا ل 

 أو معنوي  : الغ؈ف ʏل ܧݵص طبيڥɠ،  غ؈ف الشركة الوطنية ل݀ݨ؈ن اݍݰلفاء والورق الۘܣ بحوزٮڈا

 .المعلومة وطالب النفاذ إڲʄ المعلومة

  المطبوعات المتعلقة بحقّ النفاذ إڲʄ المعلومة :

 .المعلومة ʄمطلب النفاذ إڲ 

  ل.مطلبɢيɺس الʋم لدى رئ
ّ
 تظل

  

م من موقع الواب الرس׿ܣ للشركة الوطنية ل݀ݨ؈ن 
ّ
وʈمكن تحميل واستخراج مطلب النفاذ ومطلب التظل

 www.sncpa.com.tn اݍݰلفاء والورق

I. : المعلومة ʄالاجراءات المتعلقة بتقديم مطلب النفاذ اڲ  

  . تقديم المطلب :1  

يɢون طبقا للنموذج الموضوع عڴʄ ذمّة العموم بموقع الواب الرس׿ܣ للشركة الوطنية ل݀ݨ؈ن   

 www.sncpa.com.tnاݍݰلفاء والورق 
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  أو مطلب عڴʄ ورق عادي يتضمن :

 قب والعنوان ورق
ّ
 الɺاتف، بالɴسبة للܨݵص الطبيڥʏ،م الاسم والل

 والمقر ʏسبة للܨݵص المعنوي،الاسم الاجتماڤɴبال ، 

 ȋة مع تحديد صيغ النفاذ إلٕڈا.التوضيحات اݍݵاصة بالمعلومة المطلو 

  

  : . ايداع المطلب2

  يمكن تقديم مطلب النفاذ  

 للشركة الوطنية ل݀ݨ؈ن اݍݰلفاء وال ʏورق مقابل مباشرة لدى مكتب الضبط المركزي الاجتماڤ

م ࢭʏ الغرض اڲʄ طالب النفاذ، وصل
ّ
 ʇسل

 بواسطة ال؄فيد مضمون الوصول مع الاعلام بالبلوغ، 

 ع؄ف الفاكس مع الاعلام بالبلوغ، 

 .لف بالنفاذ او نائبه مع الاعلام بالبلوغɢي اݍݵاص بالمɲبواسطة ال؄فيد الالك؅فو 

  . طرق النفاذ اڲʄ المعلومة :3

  ان، ماɢع؈ن الم ʄالمعلومة عڴ ʄذلك اضرار ٭ڈا،الاطلاع عڴ ʏلم يكن ࢭ 

 ܦݵة ورقية من المعلومةɲ ʄاݍݰصول عڴ، 

 ،ܦݵة الك؅فونية من المعلومةɲ ʄان، اݍݰصول عڴɢعند الام 

 .مقتطفات من المعلومة ʄاݍݰصول عڴ  

معلومة إبلاغ طالب النفاذ إذا لم يتضمن مطلب النفاذ البيانات المنصوص علٕڈا، يتوڲʄ المɢلف بالنفاذ لل

  ) من تارʈخ توصله بالمطلب.15بأي وسيلة ت؅فك أثرا كتابيا ࢭʏ أجل لا يتجاوز خمسة عشر يوما (

  . الاستȞناءات الواردة عڴʄ حقّ النفاذ اڲʄ المعلومة :4

  المعلومة الۘܣ تݏݰق ضررا بــ :    -أ  

 بالعلاقات الدولية. الامن العام او بالدفاع الوطۚܣ او 

 .ةʈحماية حياته اݍݵاصة ومعطياته الܨݵصية وملكيته الفكر ʏحقوق الغ؈ف ࢭ 

   المعلومة الۘܣ تتضمن بيانات ٮڈمّ ɸوʈة الاܧݵاص الذين قدّموا معلومات ٭ڈدف الابلاغ     -ب

  تجاوزات او حالات فساد. عن 
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ون المتعلق بالنفاذ اڲʄ المعلومة، لا المعلومة المشمولة جزئيا باستȞناء منصوص عليه بالقان    -ج

  Ȋعد ݯݨب اݍݨزء المعۚܣ بالاستȞناء مۘܢ امكن ذلك. إلايمكن النفاذ الٕڈا 

  جال الردّ عڴʄ مطلب النفاذ اڲʄ المعلومة :آ. 5

من  بالمطلب او  "الشركة الوطنية ل݀ݨ؈ن اݍݰلفاء والورق" ليوما من تارʈخ توص 20ࢭʏ أجل   .أ

  تارʈخ تܶݰيحه.

 أث؈ف عڴʄ حياة ܧݵص او عڴʄ حرʈته)ساعة عند اݍݰالات الاست݀ݨالية (ت 48ࢭʏ أجل   .ب

  ايام عند عدم الاختصاص. 5ࢭʏ اجل   .ت

  ايام عند الاطلاع عڴʄ ع؈ن المɢان. 10ࢭʏ اجل   .ث

ࢭʏ صورة طلب اݍݰصول عڴʄ  ايام 10التمديد ࢭʏ الاجال المذɠورة بالنقطت؈ن "أ" و "د" بـ  .ج

  ."الشركة الوطنية ل݀ݨ؈ن اݍݰلفاء والورق"عدّة معلومات لدى 

الطالب بأي وسيلة ت؅فك أثرا كتابيا، لتوف؈ف البيانات المنقوصة  لإعلاميوما  15ࢭʏ اجل   .ح

  بالقانون المتعلق بالنفاذ اڲʄ المعلومة. 12و  10والمنصوص علٕڈا بالفصل؈ن 

المعلومة المطلوȋة قد سبق تقديمɺا اڲʄ الغ؈ف Ȋعنوان سري مع  يوما إذا ɠانت 45ࢭʏ اجل   .خ

  إعلام صاحب مطلب النفاذ.

  . المعاليم المستوجبة :6  

 يɲالمعلومة مجا ʄالمبدأ : النفاذ إڲ، 

  ةȋسليم الوثائق المطلوȖ ّف فإنه لا يتمʈناء : إذا تطلب توف؈ف المعلومة جملة من المصارȞالاست

 الاستظɺار بما يفيد دفع المقابل.إلا Ȋعد 

II : م والطعون
ّ
  . إجراءات التظل

م :. 1  
ّ
  التظل

م : -أ    
ّ
  مطلب التظل

م لدى السيد  إڲʄيمكن لطالب النفاذ   
ّ
المعلومة، ࢭʏ صورة اع؅فاضه عڴʄ قرار الرفض،  أن يتظل

  الرئʋس المدير العام للشركة الوطنية ل݀ݨ؈ن اݍݰلفاء والورق.

  أو  الموجود بموقع الواب الرس׿ܣ للشركة الوطنية ل݀ݨ؈ن اݍݰلفاء والورق،باعتماد النموذج

 تحرʈر مطلب عڴʄ ورق عادي،

  ق ال؄فيد مضمون الوصول اوʈم مباشرة بمكتب الضبط المركزي او عن طر
ّ
يتمّ ايداع مطلب التظل

 عن طرʈق الفاكس.
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م   -ب 
ّ
  : آجال التظل

  اجل ʏخ  20ࢭʈتار ʏإعلامه بقرار الرفضيوما الۘܣ تڴ 

  اجل ʏس المدير العام الردّ ࢭʋالسيد الرئ ʄم،  10يتوڲ
ّ
م مطلب التظل

ّ
ايام من تارʈخ Ȗسل

 وʉعت؄ف عدم الرّ ࢭʏ الاجال رفضا ضمنيا.

  . الطعون :2

لدى  "الشركة الوطنية ل݀ݨ؈ن اݍݰلفاء والورق"الطعن ࡩʏ قرار الرفض الصادر عن   -أ

  اڲʄ المعلومة :ɸيئة        النفاذ 

  صورة رفضه للقرار المتخذ من طرف "الشركة الوطنية ل݀ݨ؈ن اݍݰلفاء ʏمباشرة ࢭ

 والورق" بخصوص مطلب النفاذ اڲʄ المعلومة

 القرار الصادر عن "الشركة الوط ʏاثر رفض الطعن ࢭ ʄنية ل݀ݨ؈ن اݍݰلفاء والورق" عڴ

م من قبل السيد الرئʋس
ّ
أيام من  10المدير العام او عند عدم ردّه خلال  مطلب التظل

 تارʈخ توصله بالمطلب.

  الطعن ࡩʏ القرارات الصادرة عن ɸيئة النفاذ اڲʄ المعلومة : -ب

الشركة الوطنية ل݀ݨ؈ن اݍݰلفاء والورق الطعن ࢭʏ قرار ɸيئة النفاذ اڲʄ  يمكن لطالب النفاذ او

يوما من تارʈخ الاعلام بقرار  30المعلومة استȁنافيا امام اݝݰكمة الادارʈة ࢭʏ اجل لا يتجاوز 

   الɺيئة.

 


